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Stellenausschreibung 

Referent*in Öffentlichkeitsarbeit  

für das Freiwillige Soziale Jahr (FSJ) Kultur & Inklusion 

LKJ Berlin e.V. - wir sind eine fachpolitische Dachorganisation und vertreten  
50 Institutionen und Landesarbeitsgemeinschaften der Kulturellen Bildung.  
Seit 2001 sind wir anerkannte Trägerin des FSJ Kultur. Aktuell begleiten wir  
mehr als 150 junge Menschen, die ihren Freiwilligendienst im Land Berlin  
leisten. Zu den mehr als 100 Einsatzstellen gehören Institutionen und Träger 
aus den Bereichen Kultur, Bildung und Jugend. 

Für das FSJ Kultur & Inklusion hat die LKJ zum 01.09.2026 eine Stelle im Be-

reich Öffentlichkeitsarbeit zu vergeben, in Teilzeit (20 h/Woche). 

Zu den Aufgabenbereichen gehören: 

Öffentlichkeitsarbeit und Kommunikation 

• Pflege, Betreuung und Weiterentwicklung der Website sowie der Social-
Media-Kanäle des FSJ Kultur (Instagram und LinkedIn)

• Erstellung und Versand von Informations- und Akquisitionsmailings für
Einsatzstellen und Freiwillige

• Presse- und Medienarbeit

• Konzeption, Aktualisierung und Nachdruck von Informations- und Wer-
bematerialien

• Koordination des jährlichen Schulversands

Außendarstellung und Vernetzung 

• Unterstützung der Außendarstellung der pädagogischen Arbeit, insbe-
sondere im Handlungsfeld Inklusion

• Zusammenarbeit mit dem pädagogischen Team zur kommunikativen
Begleitung der Angebote

• Koordination und Organisation von Schulbesuchen

• Einbindung und Begleitung der Freiwilligenvertretung bei Schulbesu-
chen und weiteren Maßnahmen der Öffentlichkeitsarbeit

Interessenvertretung und politische Kommunikation 

• Mitwirkung an der Präsentation und Positionierung des FSJ Kultur ge-
genüber Entscheidungsträger*innen in Politik, Verwaltung und relevan-
ten Fachnetzwerken

• Zuarbeit bei der Vorbereitung von Gesprächen, Terminen und Informati-
onsmaterialien für politische und administrative Akteur*innen



Evaluation und Statistik: 

• Auswertung und Aufbereitung statistischer Daten aus den internen Be-
fragungen der Freiwilligen (einmal pro Jahr)

• Gewinnung aussagekräftiger Daten zum FSJ Kultur, insbesondere im
Hinblick auf dessen Förderwert und die Akquisition von Fördermitteln

Ihr Profil / Ihre Qualifikation: 

• Abgeschlossenes Hochschulstudium (mindestens Bachelor oder Fach-
hochschulabschluss) oder eine vergleichbare Qualifikation mit entspre-
chenden Kenntnissen und Erfahrungen

• Fundierte Kenntnisse oder praktische Erfahrungen in der Öffentlichkeits-
arbeit, idealerweise im Bereich Kultur, Bildung oder Non-Profit

• Selbstständige, strukturierte und zugleich teamorientierte Arbeitsweise

• Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit sowie sehr gute Deutschkennt-
nisse in Wort und Schrift

• Hohe Identifikation mit den Zielen und Werten des FSJ Kultur

Das bieten wir: 

• abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit

• ein positives Betriebsklima mit Raum für flexible Lösungen

• Work-Life-Balance mit flexiblen Arbeitszeiten, tarifgerechter Urlaubsan-

spruch sowie die Möglichkeit mobilen Arbeitens

• Tarifgerechte Entlohnung (TV-L) und Teamevents

Die LKJ Berlin strebt an, die gesellschaftliche Vielfalt auch innerhalb des Teams 
widerzuspiegeln. Wir ermutigen daher ausdrücklich Personen mit marginalisier-
ten Perspektiven und reflektierten Diskriminierungserfahrungen zu einer Bewer-
bung. Leider ist das Projektbüro nicht rollstuhlgerecht (Berliner Altbau) und ein 
Umbau/Umzug auf absehbare Zeit nicht realistisch. Darüber hinaus kommen 
wir gern mit Ihnen darüber ins Gespräch, was wir tun können, um noch vorhan-
dene Barrieren abzubauen. Wenn Sie möchten, weisen Sie in ihrer Bewerbung 
ggf. auf eine Beeinträchtigung hin und wie wir den Bewerbungsprozess für Sie 
barrierearm gestalten können. 

Die Stelle ist befristet bis zum 31.08.2028; eine Verlängerung ist bei weiterer öf-
fentlicher Förderung vorgesehen. Vergütung tarifgerecht, TV-L 04_2026, E10. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 17.07.2026 ausschließlich per E-
Mail (max. 3 MB) und ausschließlich im PDF-Format. (bitte keine DOC- oder 
XLS-Dokumente) an info@lkj-berlin.de. Die Vorstellungsgespräche finden vo-
raussichtlich am 17. und 18. August statt.  
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